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Infroduccion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) es un instrumento
elaborado por el Area Coordinadora de Archivos en el cual se contfemplan
las acciones a emprender por la Universidad del Mar, para la actualizacion
y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

Marco Legal

En cumplimiento con el capitulo V, de la planeacién de materia archivistica,
articulo 26 de la Ley General de archivos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 15 de junio del 2018: “Los sujetos obligados deberdn
elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del Programa Anual
y publicarlo en su portal electréonico a mds tardar el Ultimo dia del mes de
enero del siguiente ano de la ejecucidn de dicho programa”; en ese
contexto se emite el siguiente Informe Anual, en el cual se presenta el
resumen de las actividades desarrolladas en materia de organizacion de
archivos, durante el ejercicio 2023.
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Informe Anual
El presente Informe Anual da a conocer las acciones realizadas por el Area
Coordinadora de Archivos y los responsables de los archivos de Trdmite y

Concentracion de la Universidad del Mar, respecto a las actividades
contempladas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023.

Actividades establecidas en el PADA 2023 DE LA Universidad del Mar:

1.- Sesiones Ordinarias del SIA.

2.- Sesiones Ordinarias del Gl.

3.- Capacitaciones Archivisticas.

4.- Actualizacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistico.
5.- Transferencias Documentales.

6.- Bajas Documentales.

7 .- Diagndstico de Riesgos para el Cumplimiento del PADA.
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1.- Sesiones Ordinarias del SIA

Debido a la Carga laboral de los diferentes departamentos, derivada
del reinicio de actividades académicas en la Universidad del Mar, no se
realizé ningunas sesiones ordinarias.

2.- Sesiones Ordinarias del Gli

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 11 fraccién V y 50 de la
Ley General de Archivos y 48 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca que establecen “En cada sujeto obligado deberd existir un
Grupo Interdisciplinario”; la Universidad del Mar tuvo a bien integrarlo el
dia 23 de octubre de 2020, quedando constituido como a continuacion
se detalla, Posteriormente fue validado por el Archivo General del Estado

de Oaxaca (AGEO):

DESIGNACION EN EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

AREA DE ADSCRIPCION

NOMBRE Y CARGO

Titular del Area Coordinadora de
Archivos de la Universidad del Mar

Rectoria de la Universidad
del Mar

L.C.E. José Luis Ramos Espinoza
Vice-Rector de Administracion de la
Universidad del Mar

Titular del Area Juridica y
Transparencia de la Universidad del
Mar

Rectoria de la Universidad
del Mar

Lic. Victor Manuel Gallegos Salas
Abogado General

Titular del Area de Planeacion y/o
Mejora Continua de la Universidad
del Mar

Vice-Rectoria de
Administracion

L.C.E. Alberta Pacheco Diaz
Jefa del Departamento de Planeaciéon y
Estadistica

Titular del Area de Tecnologias de la
Informaciéon de la Universidad del
Mar

Vice-Rectoria de
Administracion

M.S.I. Alberto Antonio Vazquez Cruz
Jefe del Departfamento de Red de
Coémputo

Titular del Departamento de
Auditoria Interna de la Universidad
del Mar

Rectoria de la Universidad
del Mar

L.C.P. Héctor Manuel Castillo Sosa
Jefe del Departamento de Auditoria
Interna
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Titular del Deparfamento de
Recursos Financieros de la
Universidad del Mar

Vice-Rectoria de
Administracion

L.C.P. Soledad Avila Gonzdlez
Jefa del Departamento de Recursos
Financieros

Titular del Departamento de
Recursos Humanos de la Universidad
del Mar

Vice-Rectoria de
Administracion

L.C.P. Gabriela Barragdn Martinez
Jefa del Departamento de Recursos
Humanos

Titular del Departamento de
Servicios Escolares de la Universidad
del Mar

Vice-Rectoria de
Académica

Ing. Ruth Cruz Rios
Jefa del Departamento de Servicios
Escolares

Titular del Departamento de
Recursos Materiales de la
Universidad del Mar

Vice-Rectoria de
Administracion

L.C.E. Gerardo Juan Lépez Salazar
Jefe del Departamento de Recursos
Materiales

Titular del Departamento de Gestidn
Académica de la Universidad del
Mar

Vice-Rectoria de
Académica

P.B.M Judith Elién Silva
Jefa del Departamento de Gestion
Académica

Titular del Departamento de Gestion
Administrativa de la Universidad del
Mar

Vice-Rectoria de
Administracion

P.L.A.T. Edgar Garcia
Jefe del Departamento de Gestién
Administrativa

Representante de la Vicerrectoria
de Administracion de la Universidad
del Mar

Vice-Rectoria de
Administracion

Mtra. Xéchitl Calderdn Robles Técnico
de la Vicerrectoria de Administracion

Titular del Departamento de
Logistica de la Universidad del Mar

Vice-Rectoria de
Administracion

L.C.P. Edith Lucero Ramirez
Subjefa del Departamento de Logistica

Representante del Organo Interno
de Control

Secretaria de la
Contraloria'y
Transparencia

Gubernamental

Arqg. Reynaldo Lopez Lépez
Jefe de Departamento de la Direccidén
de Auditoria “B”
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3.- Capacitaciones Archivisticas

En cumplimiento a lo estipulado en los articulos 27 y 28, fraccion Vil de la
Ley General de Archivos y articulos 26 y 27 fraccion VIl de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca que establecen que “se deben
elaborar Programas de Capacitacion en Gestion Documental vy
Administracion de Archivos™; la Universidad del Mar durante el ejercicio
2023 tomo las siguientes capacitaciones (ver anexo 2):

Nombre del Fecha Ponente Enlace Institucion
Taller
El Registro 21 de Mtra. Cristina | https://youtu.be/HdT3JeRS1ts I
Nacional de julio Aguilar
Archivos: uso 2023 Gonzdlez
dela
plataforma Archivo
General de la
Segunda 24 de Mtro. Carlos https://www.youtube.com/live/1SajkHEpKxs?si=pS5fderxBwdWigpgl Nacion (AGN)
Sesién noviembre | Ruiz Abreu
Ordinaria 2023 2023
del consejo
nacional de
Archivos
Refrendo del 8 de Mtra. Brenda | hitps://youtu.be/pTOleGsHyM4
Registro septiembre | Sharlyn Galvdan
Nacional de 2023 Judrez
Archivos
Nombre del Fecha Ponente Enlace Institucion
Taller
Instituto de
Acceso ala
Capacitacién 16 de Mtro. Claudia https://www.youtube.com/watch2v=DIdWNvFwAQ04 Informacién
sobre proteccion| febrero 2023 Torres Publica y
de Datos Proteccion de
Personales Datos
Personales del
Estado de

Oaxaca (IAIP)
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https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=&cad=rja&uact=8&ved=2ahUKEwjp54rnxeWDAxVkC0QIHREABfcQFnoECBMQAQ&url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2Fcarlosruizabreu%3Flang%3Des&usg=AOvVaw1zmafNcqzpyH0YoPN174zg&opi=89978449
https://youtu.be/pTOIeGsHyM4
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Nombre del | Fecha | Ponente Enlace Institucion
Taller
Archivo
capacitacién General
sobre el 17 de | Mitro. Luz| https://usO5web.zoom.us/j/816075324242pwd=cGIEeWI1TmhvLzFqYjJFdjN3ZzdBdz09| del Estado
Programa | febrero| Stella de
Anual de 2023 | Camargo Oaxaca
Desarrollo Quinones (AGEQO)
Archivistico
(PADA)
Nombre del Taller Fecha Ponente Enlace Institucion
ARCHIVO
Diplomado en GENERAL DEL
Gestion 15de El Instituto de https://app.iapchiapas.edu.mx ESTADO DE
Documental y noviembre 2023| Administracion PUblica CHIAPAS AGECH
Administraciéon de del Estado de Chiapas, (MEXICO)
Archivos A.C

4.- Actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistico

Se integré el

Catdlogo de

Disposicion

Documental

(CADIDO),

posteriormente fue validado por el Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEO) mediante oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/015/03/2023 de
fecha 10 de marzo de 2023, este instrumento se encuentra disponible en la
pdgina oficial de la Universidad del Mar, asi dar cumplimiento a la Ley
General de Archivos y la Ley General de Archivos para el Estado de Oaxaca
en el Articulo 13, Fraccion |I.

No se realizd actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
(CGCA), debido a que no hubo cambios y nuevas series documentales.
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5.- Transferencias Documentales

Se realizaron las transferencias primarias y secundarias de los siguientes
departamentos

Departamentos Transferencias
Audiforia Primaria
Cenftro de idiomas Primaria
Coordinacién de Promocidén Del  Primaria
Desarrollo

Departamento de Planeacidén vy | Primaria
Estadistica

Departamento de proyectos, | Primaria
construccion y mantenimiento

Departamento de Servicios | Primaria
Escolares

Recursos Financieros Primaria
Recursos Humanos Primaria

6.- Bajas Documentales

No se realizaron bajas documentales en la Universidad del Mar.
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7.- Diagnostico de Riesgos para el Cumplimiento del PADA

El drea Coordinadora de Archivos, presenta un diagndstico con los
principales riesgos a los cuales estd expuesto La Universidad del Mar, con
el propdsito de prevenirlos para dar cumplimiento al Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023, del cual se derivd que 4 de las 7 actividades
programadas en el PADA 2023 presentaban riesgos como se detalla a
continuacion:

Actividad Riesgo detectado
Sesiones Ordinarias del SIA La Coordinadora de archivos

Actudlizacidén de los Instrumentos de UGS S S SRS S

Control y Consulta Archivistico Mar, presenta el resultado del

- diogndstico  de  riesgos ue
Transferencias Documentales 9 9 9

intervinieron en el cumplimiento de

Bajas Documentales los  objetivos y  actividades

planteados en el Programa Anudl
de Desarrollo Archivistico 2023, con
la finalidad de prevenirlos o
disminuir el riesgo en los proximos la
finalidad de que todos los integrantes
del SIA detecten los riesgos en cada

Departamento.
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8. Registro Nacional De Archivos

Como parte de las actividades Archivisticas, la Universidad del Mar se realizd
el Registro Nacional de Archivos (RNA), con fecha 17 de octubre del ano
2023 con una fecha de vencimiento el dia 17 de octubre del ano 2024. Se
anexa constancia de registro, asimismo, estd disponible en la pdgina de la
Institucion.

con el fin de dar cumplimiento a la Ley General de Archivos en su Capitulo
VI, Articulos 78, 79, 80 y 81, donde menciona. “La inscripcion al Registro
Nacional es obligatoria para los sujetos obligados y para los propietarios o
poseedores de archivos privados de interés publico, quienes deberdn
actualizar anualmente la informaciéon requerida en dicho Registro Nacional,
de conformidad con las disposiciones que para tal efecto emita el Consejo
Nacional”.
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ANEXO 1
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